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.
Cinnost a poslani knihovny $koly

Skolni knihovna Konzervatore a Vy$$i odborné $koly Jaroslava Jezka (dale jen knihovna
Skoly) je specializovanym pracovistém skoly. Poskytuje zakim, studentiim, pedagogim a
ostatnim zaméstnancim Skoly vypuUjéni, informacni, referenéni a dalSi sluzby, které
souviseji s jejich studijnimi, pedagogickymi a uméleckymi aktivitami. Vedle téchto svych
prvofadych funkci plUsobi knihovna Skoly také jako partner v ramci spoluprace mezi
podobné zaméfenymi knihovnami.

Poslanim knihovny Skoly je ziskavat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupriovat
veskeré mozné materialy, které poskytnou dostatec¢né informaéni a studijni zazemi.
Knihovna skoly soustfeduje zejména odborné dokumenty podle pfedméti vyu€ovanych
ve Skole. Nakladani s fondem knihovny Skoly se Fidi statutem Konzervatofe a VOS
Jaroslava JeZka a obecné platnymi pravnimi predpisy.

Il.
Uzivatelé knihovny Skoly

UZivatelem knihovny Skoly se muze stat kazde dité, zak, student pedagogicky pracovnik
Skoly nebo Skolského zafizeni nebo zaméstnanec Konzervatofe a VOS Jaroslava JeZka
(dale jen uzivatelé).

Registrovanym uzivatelem knihovny Skoly se rozumi fyzicka osoba, ktera je registrovana
v databazi uzivatell knihovny, ma platnou &ipovou kartu Skoly a splnila podminky
registrace.

Registrace uzivatele knihovny Skoly nastava dnem prevodu osobnich Udajl z matriky
Skoly do souboru Evidence &tenaru, pfipadné dnem zapisu osobnich udajd do soubor
Evidence &tenaru v Systému agend pro Skoly SAS povéfenym pracovnikem Skoly.

Zmény v osobnich a kontaktnich udajich (misto bydlisté, korespondenéni adresa, email,
ukon&eni nebo prerudeni studia) je uzivatel povinen bez odkladu knihovné nahlasit.

Registrace uzivatele je platna po dobu platnosti Cipové karty nebo do doby preruseni
nebo ukonceni studia na skole, respektive ukonceni pracovniho poméru na Konzervatofi
a VOS Jaroslava Jezka.

Nakladani s informacemi o osobnich udajich uzivateld se Fidi zdkonem 101/2000 Sb.
0 ochrané osobnich udaju v platném znéni.

Vyuzivani nékterych sluzeb knihovny Skoly muze byt podminéno registraci uzivatele.
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.
Prava a povinnosti uzivatelt

Uzivatel je povinen seznamit se s timto Knihovnim fadem a dodrzovat jej, jakoz i
instrukce pracovnik knihovny Skoly. K zakladnim povinnostem uzivatele patfi v€asné a
fadné plnéni zavazka vaci knihovné Skoly.

Uzivatel je povinen se v knihovné chovat vi¢&i svému okoli ohleduplné, zejména nerusit Ci
neobtéZovat ostatni uzivatele a nic neposkozovat. Pfed vstupem do knihovny 3koly je
uzivatel povinen vypnout akustickou signalizaci mobilnich telefonl, pfipadné i jinych
vnasenych zafizeni. Prostory knihovny mohou byt vyuzivany pouze v souladu s jejich
uréenim.

Pfi praci s vypocCetni technikou je uZivatel povinen fidit se instrukcemi knihovny Skoly a
obecné platnymi pravnimi predpisy (viz Dodatek ke S$kolnimu fadu - uzivani
pocitaCovych prostredku a siti KJJ).

UzZivatel nesmi vstupovat do knihovny Skoly s jidlem a napoji, které by mohly znedistit
interiér, nebo dokumenty v knihovné. Pfi praci s vypocetni technikou a jinym technickym
zafizenim je zakazano poskozovat zafizeni konzumaci jidla a napoja.

Uzivatel se v knihovné Skoly pfi kazdém pujcovani prokazuje svou Cipovou kartou Skoly
a pfedklada vS8echny vynasené dokumenty ke kontrole za uCelem evidence vypujcek.
Cipova karta Skoly je nepfenosna a uzivatel ruci za ochranu pfed jejim zneuzitim.

UZivatel ma pravo v oteviracich hodinach knihovny vyuZivat v pIném rozsahu jeji sluzby v
souladu s Knihovnim fadem.

Uzivatel ma pravo pozadat o vypis svych vypujcek pracovnika knihovny Skoly.

Uzivatelé mohou podavat pracovnikim knihovny Skoly pfipominky, podnéty a navrhy
k praci knihovny Skoly v pisemné nebo ustni formé.

Pokud uzivatel knihovny Skoly nebude dodrZzovat ustanoveni Knihovniho fadu nebo
souvisejicich pravnich predpist, zejména autorsky zakon, muze byt doCasné ¢i trvale
zbaven prav uzivat sluzeb knihovny Skoly. O takovych vylukach rozhoduje feditel Skoly
nebo jim povéfeny zastupce.

V.
Sluzby knihovny Skoly

Knihovna poskytuje registrovanym uzivateldm vypUGjcni, informaéni a jiné sluzby
v rozsahu odpovidajicim jejimu poslani. Pravidla poskytovani sluzeb jsou uvedeny
v tomto Knihovnim fadu. Ceny sluzeb jsou uvedeny v platném Ceniku Skoly. Poskytnuti
nékterych sluzeb mlze byt pfechodné z provoznich divodu odmitnuto.

Vypuijéni sluzby:
2.1 Kategorie dokumentu:

a) Absencni vypujcky jsou dokumenty, které je mozné za splnéni urcitych podminek
puj¢ovat mimo knihovny Skoly.
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b) Prezencéni vypujcéky jsou dokumenty, které jsou uréeny ke studiu v knihovné Skoly.
Pokud to dovoluje charakter dokumentu, je mozné ho kratkodobé zapujcit.

c) Pedagogicka vypujcka je uréena pouze Clendm pedagogického sboru
nebo zaméstnancim Skoly. VypUjéka trva po dobu predpokladané potreby
pro vyuku nebo vykonu pracovni ¢innosti, po ukoncéeni trvani vyplj¢ky dojde
ke zméné kategorie dokumentu na jednu z vySe uvedenych.

2.2 Ostatni vypUjéni sluzby:

a) Rezervace vypujcek je urCena pouze pro registrované uzivatele, po splnéni
registrace je uzivateli poslan informacni email na adresu z Evidence c¢tenara.
Pokud neni vypuj¢ka po jednom tydnu vyzvednuta, rezervace propada.

b) O prodlouzeni vypujéni doby vypujcek Ize pozadat pracovnika knihovny Skoly.

3. Informacni sluzby:
a) Poradenska sluzba - informace o sluzbach knihovny, katalozich, fondech a jejich
vyuzivani.
b) Zjistovani a informace o dostupnosti fondu, z katalogu knihovny Skoly pfipadné
Z jinych zdroju.
c) Pristup na internet a k bezdratové siti WIFI v prostorach knihovny.

4. DalSi sluzby:

a) Dobijeni kreditu ke kopirovani a tisku na cipové karty Skoly v minimalni hodnoté
50,- K&. Pokud zak nebo student nevrati v€as vypuljcku z knihovny Skoly, nebude
mu do doby vraceni dobit kredit ke kopirovani a tisku.

b) Kopirovani a tisk (je placena sluzba, viz platny Cenik sluzeb KJJ) a skenovani.
Knihovna Skoly muze zamezit zhotoveni rozmnozZeniny, pokud to stav knihovni
jednotky nedovoluje, neni-li v provozu odpovidajici technické zazemi nebo
presahuji-li poZzadavky kapacitni moznosti prislusného pracovisté. Takto zhotovené
rozmnozeniny slouzi vyhradné pro osobni potfebu uzivatele, viz autorsky zakon.

c) Vazani krouzZkovou vazbou (je placena sluzba, viz platny Cenik sluzeb KJJ).

d) Prodej skript (je placena sluzba, viz platny Cenik sluzeb KJJ).

V.
Vypuijéni Fad

1. Vypujcky jsou poskytovany uzivatelim pouze po predlozeni platné Cipové karty Skoly.

2. O vypuljckach rozhoduje knihovny Skoly podle charakteru a fyzického stavu vypujcky.
Pokud to stav dokumentu nedovoluje, muze pracovnik knihovny zamitnout jeho puajceni.
Unikatni a vzacné knihovni jednotky se pujcuji pouze ucitelim nebo na jejich
pisemné doporuceni.

3. Celkovy pocet vypljéek nesmi prevySovat stanoveny limit poctu: 5 vypljéek pro zaka
nebo studenta. V ostatnim pfipadech neni stanoven limit poc¢tu vypujcek.

4. Pokud uzivatel zjisti pfi pfevzeti pujéovanych dokumentu jakékoliv poskozeni, je povinen
tuto skutecnost neprodlené ohlasit pracovnikovi knihovny Skoly. PoSkozeni neni bézné
opotfebeni odpovidajici stafi a povaze knihovni jednotky.
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Uzivatel je povinen se o vypuUjéenou knihovni jednotku fadné starat, zejména ji chranit
pfed poSkozenim, ztratou a odcizenim, neznehodnocovat podtrhavanim,
vpisovanim poznamek, vyfezavanim stranek ¢&i jinak a nepuj¢ovat dalSim osobam.

Uzivatel je povinen neprodlené hlasit ztratu (zni€eni, poSkozeni) vypulj¢eného
dokumentu. Po dobu vypujcky je uzivatel za vypujcku odpovédny. Pfi pfipadném
poskozeni nebo ztraté se Fidi odstavcem VII. Knihovniho fadu.

V.
Vypujéni Ihaty

Vypujéni Ihata je standardné stanovena na 1 mésic od data vypujcky.

Vypujéni Ihatu Ize na pozadani prodlouzit az 2-krat, umoziiuje-li to kategorie vypujcky,
pouze pred uplynutim stavajici vypujéni doby a nezada-li o dokument dalsi uzivatel.

O prodlouzeni vypujcek Ize pozadat pracovnika knihovny Skoly.

UzZivatel je povinen vypujcku vratit ve stanovené vypujcni |haté, nebo jakmile ji jiz
nepotiebuje.

UZivatel je povinen pfed odjezdem na delSi Skolni akce, studium v zahrani¢i apod. a také
pred zaCatkem hlavnich prazdnin vypujcky vratit nebo pozadat o prodlouzeni jejich
vypujcni doby.

Po uplynuti vypuGjéni Ihaty knihovna Skoly posila uzivateli prvni a druhou upominku
prostfednictvim emailu. V pfipadé zakld a studentl je upominka rovnéz zaslana v kopii
tfidnimu /roénikovému uciteli.

VII.
Nahrady za ztracené, zni¢ené a poskozené dokumenty

Nahrada Skody se fidi pfisluSnymi ustanovenimi obanského zakoniku.

Ztratu nebo zavazné znehodnoceni pljéeného dokumentu musi uzivatel nahradit podle
pozadavku knihovny Skoly:

a) Neposkozenym exemplarem téhoz titulu a vydani nebo

b) reprografickou kopii téhoz vydani v€etné vazby.

Jestlize nahrada podle predchazejicich bodl neni mozna nebo ucelna, muze knihovna
Skoly dohodnout s uZivatelem nahradu skody:
a) Exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality nebo
b) exemplarem jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potfeb knihovny Skoly nebo
c) finanénim vypofadanim na zakladé odborného odhadu knihovnika vychazejiciho
z ceny titulu na kniznim trhu, s pfihlédnutim k jeho dostupnosti a nahraditelnosti.

V pfipadé ztraty, zni€eni nebo poskozeni jednoho dilu vicedilného kompletu je knihovna
Skoly opravnéna zadat nahradu za cely komplet.
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PFi menSich poSkozenich tisténych material( uhradi uzivatel naklady na zhotoveni kopii
poSkozenych stran a pfevazbu, pfi poSkozeni samotné vazby uhradi pfevazbu podle
aktualniho ceniku knihafskych praci.

Nahradu Skody za ztracené, zni¢ené a poSkozené publikace je knihovna Skoly opravnéna

na navrh knihovnika a se souhlasem Feditele nebo jim povéfeného zastupce vymahat
soudni cestou.

VIII.
Zavérecna ustanoveni

Sporné otazky knihovniho Fadu fedi Feditel Skoly nebo jim povéfeny zastupce a
knihovnik.

Knihovni fad je kazdému uzivateli k nahlédnuti v prostorach knihovny na dostupném
misté. UzZivatel si rovnéz maze vyzadat Knihovni fad ve formé vytisku.

Knihovni fad ze dne 11. 10. 2012 se timto rusi.

Knihovni fad Skolni knihovny Konzervatofe a VOS Jaroslava Jezka nabyva G&innosti dnem
podpisu Feditele Skoly.

Eduard Klezla
feditel Skoly
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