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I. Udaje o zafizeni

Identifikaéni ddaje skoly I& 638 34 286

Konzervatof a Vy338i odborna $kola Jaroslava Jezka

Sidlo: Roskotova 4/1692, Praha 4 — Branik

Mistnost a jeji oznaéeni Knihovna a studovna

Odpovédnd osoba za provoz

PaedDr. Radek Doubrava.

Il. Zakladni ustanoveni

Skolni knihovna Konzervatofe a Vy&si odborné Skoly Jaroslava JeZzka (dale jen knihovna skoly) je
specializovanym pracovist&ém 3koly. Poskytuje 2akiim, studentim, pedagoglim a ostatnim zaméstnancim
Skoly vypijéni, informaéni, referencni a dal$i sluzby, které souviseji s jejich studijnimi, pedagogickymi a
umeéleckymi aktivitami. Vedle t&chto svych prvoradych funkci plsobi knihovna skoly také jako partner v
ramci spoluprace mezi podobné& zaméfenymi knihovnami.

Poslanim knihovny Skoly je ziskavat, evidovat, zpracovavat, uchovéavat a zpfistupfiovat veskeré mozné
materialy, které poskytnou dostate¢né informaéni a studijni zazemi. Knihovna skoly soustieduje zejména
odborné dokumenty podle pfedmétl vyu€ovanych ve $kole. Nakladani s fondem knihovny $koly se Fidi
statutem Konzervatore a VOS Jaroslava JeZka a obecné platnymi pravnimi predpisy.

lll. Uzivatelé skolni knihovny

UZivatelem knihovny 8koly se mlze stat kazdé dit&, zak, student pedagogicky pracovnik $koly nebo $kolského
zatizeni nebo zaméstnanec Konzervatofe a Vy33§i odborné $koly Jaroslava Jezka (dale jen uzivatelé).

Registrovanym uzivatelem knihovny $koly se rozumi fyzicka osoba, ktera je registrovana v databazi uzivateld
knihovny, mé platnou &ipovou kartu $koly a splnila podminky registrace.

Registrace uzivatele knihovny Skoly nastava dnem prevodu osobnich udaji z matriky $koly do soubori
Evidence Ctenafd, pfipadné dnem zapisu osobnich udaji do souborl Evidence &tenaiti v Systému agend pro
Skoly SAS povéfenym pracovnikem $koly.

Zmény v osobnich a kontaktnich udajich (misto bydlisté, korespondenéni adresa, email, ukon&eni nebo
preruseni studia) je uzivatel povinen bez odkladu knihovné nahlasit.

Registrace uZivatele je platna po dobu platnosti &ipové karty nebo do doby pferugeni nebo ukongeni studia na
Skole, respektive ukon&eni pracovniho poméru na Konzervatofi a Vy$8i odborné Skole Jaroslava JeZka.

Nakladani s informacemi o osobnich tdajich uzivatelll se Fidi zakonem 119/2019 Sb. o zpracovani osobnich
Gdaji (v platném znéni).

IV. Prava a povinnosti uzivatelt

1. UZivatel je povinen seznamit se s timto Knihovnim fadem a dodrZovat jej, jakoz i instrukce pracovnikl
knihovny Skoly. K zékladnim povinnostem uZivatele patfi véasné a Fadné pinéni zavazkid vig&i knihovné
Skoly.

2. Uzivatel je povinen se v knihovné chovat vi¢i svému okoli ohleduplné, zejména nerusit ¢i neobtéZovat
ostatni uzivatele a nic nepodkozovat. Pfed vstupem do knihovny $koly je uzivatel povinen vypnout
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akustickou signalizaci mobilnich telefonl, pfipadné i jinych vnasenych zafizeni. Prostory knihovny mohou
byt vyuzivany pouze v souladu s jejich uréenim.

Pfi praci s vypodcetni technikou je uZivatel povinen fidit se instrukcemi knihovny $koly a obecné& platnymi
pravnimi pfedpisy (viz Dodatek ke skolnimu Fadu — uzivani po&itaovych prostredkd a siti KJJ).

Uzivatel nesmi vstupovat do knihovny $koly s jidlem a napoji, které by mohly znedistit interiér, nebo
dokumenty v knihovné. Pfi praci s vypodetni technikou a jinym technickym zafizenim je zakazano
poskozovat zaiizeni konzumaci jidla a napoja.

Uzivatel se v knihovné $koly pii kazdém pUjcovani prokazuje svou cipovou kartou $koly a piedklada
véechny vynasené dokumenty ke kontrole za Géelem evidence vypiijéek. Cipova karta skoly je nepfenosna
a uzivatel ru¢i za ochranu pfed jejim zneuZitim.

Uzivatel ma pravo v oteviracich hodinach knihovny vyuZivat v piném rozsahu jeji sluzby v souladu s
Knihovnim fadem.

Uzivatel ma pravo pozadat o vypis svych vypljéek pracovnika knihovny Skoly.

Uzivatelé mohou podavat pracovnikiim knihovny $koly piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny skoly
v pisemné nebo Ustni formé.

Pokud uzivatel knihovny $koly nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho fadu nebo souvisejicich pravnich
predpistl, zejména autorsky zakon, miZe byt docasné ¢&i trvale zbaven prav uZivat siuZzeb knihovny $koly.
O takovych vylukach rozhoduje feditel $koly nebo jim povéreny zastupce.

V.Vypljcni sluzby

1. Knihovna poskytuje registrovanym uzZivatelim vypGjéni, informaéni a jiné sluzby v rozsahu
odpovidajicim jejimu posléani. Pravidla poskytovani sluzeb jsou uvedena v tomto Knihovnim fadu. Ceny
sluzeb jsou uvedeny v platném Ceniku $koly. Poskytnuti nékterych sluzeb muaZe byt pfechodné z
provoznich divod( odmitnuto.
Vypiijéni sluzby:

Kategorie dokumentii:

1.

Absenéni vypuj¢ky jsou dokumenty, které je mozné za spinéni urgitych podminek pujéovat mimo
knihovny Skoly.

Prezenéni vyplijéky jsou dokumenty, které jsou uréeny ke studiu v knihovné Skoly. Pokud to dovoluje
charakter dokumentu, je mozné ho kratkodobé zapujéit.

Pedagogicka vypUjcka je uréena pouze &lenim pedagogického sboru nebo zaméstnanciim $koly.

Vypujcka trva po dobu predpokliadané potreby pro vyuku nebo vykonu pracovni €innosti, po ukonceni
trvani vypujéky dojde ke zméné kategorie dokumentu na jednu z vy$e uvedenych.

Ostatni vypijéni sluzby:

1.

Rezervace vypujéek je uréena pouze pro registrované uZivatele, po spinéni registrace je uZivateli
poslan informaéni email na adresu z Evidence ¢tendidl. Pokud neni vypljéka po jednom tydnu
vyzvednuta, rezervace propada.

O prodlouzeni vypljéni doby vypljéek Ize pozadat pracovnika knihovny Skoly.
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Informacéni sluzby:
1. Poradenska sluZba - informace o sluzbach knihovny, katalozich, fondech a jejich vyuzivani.

2. Zjistovani a informace o dostupnosti fond(, z katalogu knihovny $koly pfipadné z jinych zdroji.
3. Piistup na internet a k bezdratové siti WIFI v prostorach knihovny.

Dali sluzby:

1.

Dobijeni kreditu ke kopirovani a tisku na &ipové karty $koly v minimalni hodnoté 50,- K& Pokud Zak
nebo student nevrati véas vypljéku z knihovny Skoly, nebude mu do doby vraceni dobit kredit ke
kopirovani a tisku.

Kopirovani a tisk (je placena sluzba, viz platny Cenik sluzeb KJJ) a skenovani. Knihovna $koly miize
zamezit zhotoveni rozmnoZeniny, pokud to stav knihovni jednotky nedovoluje, neni-li v provozu
odpovidaijici technické zazemi nebo presahuji-li poZzadavky kapacitni moznosti pfislusného pracovisté.
Takto zhotovené rozmnozZeniny slouzi vyhradné& pro osobni potfebu uZivatele, viz autorsky zakon.

3. Vazani krouZzkovou vazbou (je placena sluzba, viz platny Cenik sluzeb KJJ).
4. Prodej skript (je placena sluzba, viz platny Cenik sluzeb KJJ).

VI. Vypujéni rad

Vypljcky jsou poskytovany uzivatellim pouze po piedlozeni platné gipové karty skoly.
O vypuj¢kach rozhoduje pracovnice knihovny skoly podie charakteru a fyzického stavu vypajéky. Pokud

to stav dokumentu nedovoluje, mize pracovnik knihovny zamitnout jeho pUjéeni. Unikatni a vzacné
knihovni jednotky se pljéuji pouze uéitelim nebo na jejich pisemné doporugeni.

Celkovy pocet vypljéek nesmi pfevySovat stanoveny limit poétu: 5 vyplijéek pro Zaka nebo studenta. V
ostatnim pfipadech neni stanoven limit poétu vypUijéek.

Pokud uzivatel zjisti pfi prevzeti pljéovanych dokumentl jakékoliv po$kozeni, je povinen tuto
skuteCnost neprodiené ohlasit pracovnikovi knihovny $koly. Poskozeni neni b&Zné opotfebeni
odpovidajici stafi a povaze knihovni jednotky.

Uzivatel je povinen se o vypGjéenou knihovni jednotku fadné starat, zejména ji chranit pfed
po8kozenim, ztratou a odcizenim, neznehodnocovat podtrhavanim, vpisovanim poznamek,
vyifezavanim stranek &i jinak a nepljéovat dal§im osobam.

UzZivatel je povinen neprodlené& hlasit ztratu (znieni, poskozeni) vypujéeného dokumentu. Po dobu
vypljéky je uZivatel za vypUj¢ku odpovédny. Pfi pfipadném poskozeni nebo ztraté se fidi odstavcem
VIl. Knihovniho fadu.

VII. Vypuajéni Ihity

1.Vypujéni Ihdta je standardné stanovena na 1 mésic od data vypujcky.

2.Vypljeni Ihdtu lze na pozadani prodlouzit az 2-krat, umoznuje-li to kategorie vypUjtky, pouze pied

uplynutim stavajici vypijéni doby a nezada-li o dokument dal&i uZivatel.

3.0 prodlouZeni vyplijéek Ize pozadat pracovnika knihovny $koly.
4.Uzivatel je povinen vypujcku vratit ve stanovené vypujéni Ihiité, nebo jakmile ji jiz nepotfebuije.
5.Uzivatel je povinen pfed odjezdem na delSi $kolni akce, studium v zahrani¢i apod. a také pfed zatatkem

htavnich prazdnin vypaj¢ky vratit nebo pozadat o prodlouzeni jejich vypajéni doby.
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6.Po uplynuti vypQjéni Ihity knihovna $koly posila uzivateli prvni a druhou upominku prostrednictvim
emailu. V pfipad& 2ak( a student( je upominka rovnéz zaslana v kopii tfidnimu /ro€nikovému uciteli.

VIIl. Nahrady za ztracené, zni¢ené a poS$kozené dokumenty

1. Nahrada $kody se fidi pfislusnymi ustanovenimi ob&éanského zakoniku.

2. Ztratu nebo zavazné znehodnoceni pljéeného dokumentu musi uZivatel nahradit podle pozadavku
knihovny Skoly:

a. Neposkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani nebo
b. reprografickou kopii téhoZ vydani véetné vazby.

3. Jestlize nahrada podle pfedchazejicich bodl neni mozna nebo uéelna, mizZe knihovna $koly dohodnout
s uzivatelem nahradu $kody:

a. Exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality nebo
b. exemplafem jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potfeb knihovny Skoly nebo

c. finanénim vypofadanim na zékladé odborného odhadu knihovnika vychazejiciho z ceny titulu na
kniZznim trhu, s pfihlédnutim k jeho dostupnosti a nahraditelnosti.

4. V pfipadé ztraty, zniteni nebo poskozeni jednoho dilu vicedilného kompletu je knihovna Skoly
opravnéna zadat nahradu za cely komplet.

5. PF mensich poskozenich ti&ténych materidlil uhradi uZivatel naklady na zhotoveni kopii poskozenych
stran a pfevazbu, pfi poskozeni samotné vazby uhradi pfevazbu podle aktuainiho ceniku kniharskych
praci.

6. Nahradu $kody za ztracené, znicené a poskozené publikace je knihovna Skoly opravnéna na navrh
knihovnika a se souhlasem feditele nebo jim povéfeného zastupce vymahat soudni cestou.

IX. Zavére€na ustanoveni
1. V pfipadé, Ze uzivatel anebo navétévnik zjisti jakékoliv poruseni tohoto provozniho fadu, je povinen
neprodlené tuto skute¢nost nahlasit vedeni Skoly.

2. Vedoucl zaméstnanci skoly maji pravo kontrolovat dodrzovani pravidel stanovenych timto provoznim
fadem a to i bez pfedchoziho ohlaseni.

3. Nedodrzovani tohoto provozniho fadu ma za nasledek vykazani osoby z prostoru 8kolni knihovny a
studovny.

V Praze dne: 18. 3. 2022 feditel Skoly: Eduard Klezla
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